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1. INTRODUCCIÓN 

 

El presente manual está elaborado con el fin de brindarle al usuario una 

orientación sobre cómo generar una autorización de habilitación mediante el 

sistema Bisel estudiantes. Cada opción será explicada de una forma práctica 

para su mejor comprensión. El manual contiene información detallada sobre los 

menús y las barras de herramientas que guiarán de forma interactiva al usuario 

a través de las pantallas y módulos que conforman su ambiente académico. 

 

2. OBJETIVO 

 

Dar a conocer a la comunidad estudiantil el proceso que se debe realizar para 

cumplir con algún requerimiento académico mediante una descripción 

detallada e ilustrada a través de imágenes. 

 

3. ALCANCE 

 

Apoyar al estudiante en los procesos académicos con el fin de que se 

comprenda el funcionamiento de las nuevas funciones que se van 

implementando en el sistema.  

 

4. TÉRMINOS 

 

Habilitación: Hace referencia al proceso que se realiza cuando un espacio 

académico se encuentra perdido y cuyas características lo hacen válido para 

que el estudiante pueda presentar un examen de habilitación. 

 

Espacio académico: Los espacios académicos son asignaturas o materias que 

en conjunto, conforman los Planes de Estudio. Cada espacio académico se 

cuantifica mediante Créditos Académicos. 

 

Recaudo: Espacio asignado para generar y recibir el formato de pago que haya 

sido cancelado en alguna entidad financiera. 

 

5. DESARROLLO 

 

El documento se compone de varios pasos que describen el proceso para 

cumplir con la solicitud de autorización habilitación, empieza con el acceso al 

sistema y finaliza con la consulta de la nota obtenida al final de su evaluación. 
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5.1. INGRESO AL SISTEMA  

 

Para solicitar una autorización de habilitación, ingrese al sistema Bisel estudiantes 

desde la página principal de la Corporación Universitaria Autónoma de Nariño. 

Ver figura 1. 

 

Figura 1. Página principal Corporación Universitaria Autónoma de Nariño 

 
Fuente: http://www.aunar.edu.co/ 

 

Diríjase al menú principal en la sección estudiantes y luego de clic en la opción 

“Bisel Estudiantes”. Ver figura 2. 
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Figura 2. Acceso Bisel Estudiantes 

 
Fuente: http://www.aunar.edu.co/ 

 

Al dar clic en Bisel Estudiantes, lo llevará a la siguiente página de acceso. Ver 

figura 3. 

 

Figura 3. Inicio sesión bisel estudiantes 

 
Fuente: https://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

 

Digite su usuario y su contraseña. Ver figura 4. 
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Figura 4. Ingreso usuario y contraseña 

 

 
Fuente: https://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

Con los anteriores datos el sistema validará su acceso y le permitirá acceder a 

las funciones propias del software. En caso de que los datos no sean correctos, 

el sistema le notificará. 

 

5.2. INGRESO MÓDULO GESTIÓN HABILITACIONES ESTUDIANTES 

 

Ubique el módulo denominado “Procesos académicos” y de clic en la opción 

“Gestión habilitaciones estudiantes en el menú lateral izquierdo. Ver figura 5. 

 

Figura 5. Opción procesos académicos 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

En la sección principal de este módulo encontrará las fechas de apertura y 

solicitud de habilitación. Cuando el sistema de habilitaciones no se encuentre 

activo, observará su estado como “Pendiente”. Esto significa que aún no se 

encuentra en las fechas que estipula el calendario académico para su solicitud. 

Ver figura 6. 
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Figura 6. Estado inactivo módulo habilitaciones 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

Cuando el sistema se active, observará el estado con el nombre de “Abierto”. 

En ese punto podrá utilizar las opciones que correspondan. Ver figura 7. 

 

Figura 7. Estado activo modulo habilitaciones 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

Ahora verifique las recomendaciones generales en la pestaña “Información 

proceso”. Ver figura 8. 

 

Figura 8. Información proceso habilitaciones 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 
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5.3. OPCIÓN GENERAR AUTORIZACIONES 

 

En la parte inferior de la sección, de clic en la opción “Opciones autorización 

habilitaciones”, y después en “Generar autorización”. Ver Figura 9.  

 

Figura 9. Opción generar autorización 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

5.4. OPCIÓN GENERAR AUTORIZACIÓN HABILITACIÓN 

 

Cuando ingrese, aparecerá el listado de espacios académicos matriculados. Si 

una materia está activa para habilitarse, observará junto al nombre de la 

asignatura una opción denominada “Solicitar autorización”, de clic aquí cuando 

esté seguro de solicitar la habilitación de la misma. Ver figura 10. 
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Figura 10. Opción solicitar autorización 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

5.5. SUB SECCIONES AUTORIZACIÓN Y RECAUDO 

 

Automáticamente obtendrá dos botones: “Autorización” y “Recaudo''. Ver figura 

11.  

 

Figura 11. Opción autorización y recaudo 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

La última columna de la tabla, le especifica el motivo por el cual usted perdió el 

espacio académico mediante una serie de siglas. 

 

Si se ubica en la parte inferior, encontrará el significado de cada una de las 

abreviaturas que puede encontrar. Ver figura 12. 
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Figura 12. Abreviaturas 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

En los botones “Autorización” y “Visualizar formato”, notara los detalles 

necesarios para que pueda realizar su habilitación. Datos como: el espacio 

académico, el docente, la fecha de habilitación, hora, lugar y las 

recomendaciones del docente. Ver figura 13 y 14. 

 

5.6. OPCIÓN VISUALIZAR FORMATO 

 

Figura 13. Detalles autorización 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 
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Figura 14. Información de la habilitación 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PROCESO DESARROLLO ACADÉMICO 

 

 

MANUAL SOLICITUD AUTORIZACIÓN HABILITACIONES 

BISEL ESTUDIANTES 

Código: MA-DA-008 

Fecha: 02-Jun-21 

Versión: 01 

Página:  11 de 16 

 

5.7. OPCIÓN IMPRIMIR FORMATO 

 

Para imprimir su autorización, de clic en la opción “Imprimir formato”. Ver figura 

15 y 16. 

Figura 15. Imprimir formato 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

Figura 16. Formato autorización 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 
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El anterior formato debe entregarse a su docente, como documento válido para 

poder presentar el examen de habilitación. 

 

5.8. OPCIÓN IMPRIMIR FORMATO PAGO 

 

Importante 

 

Tenga en cuenta que su solicitud de habilitación será legalizada una vez usted 

haya cancelado el valor de la misma. Para descargar su recibo de pago diríjase 

a la opción “Recaudo” e “Imprimir formato”. Ver figura 17 y 18. 
 

Figura 17. Opción recaudo 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

Figura 18. Imprimir formato 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 
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5.9. OPCIÓN SUBIR RECIBO DE PAGO 

 

Cuando se haya efectuado el pago, suba el comprobante en la opción “Subir 

recibo de pago”. Ver figura 19. 

 

Figura 19. Opción subir recibo pago 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

El comprobante deberá adjuntarlo en formato PDF,PNG O JPG. Ver figura 20. 

 

Figura 20. Opción adjuntar comprobante de pago 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 
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5.10. OPCIÓN VER RECIBO DE PAGO 

 

Si desea visualizar el recibo de pago adjunto, de clic en la opción “Ver recibo”. 

Figura 21. 
 

Figura 21. Ver comprobante de pago adjunto 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

5.11. OPCIÓN VER FORMAS DE PAGO 

 

Consulte las formas de pago del recibo, en el botón “Formas de pago”. Ver figura 

22 y 23. 

Figura 22. Formas de pago 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 
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Figura 23. Sección formas de pago 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

5.12. OPCIÓN CONSULTA DE NOTA HABILITADA 

 

Luego de realizar los anteriores pasos, usted presentará su evaluación con el 

docente. Las áreas que correspondan, legalizaran el reporte de su nota el cual 

se verá reflejado en el módulo de: “Consultas académicas”, “Sabana de notas”. 

Ver figura 24. 

 

Figura 24. Consulta notas reportadas 

 
Fuente: http://estudiantes.aunar.edu.co/ 

 

 

 


